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NotebookLM, desarrollada por Google, es una plataforma impulsada por inteligencia artificial 
diseñada para ayudarte a organizar, explorar y aprovechar la información de forma eficiente. 
Funciona como un asistente virtual personalizado, capaz de procesar datos, responder 
preguntas complejas y generar resúmenes precisos a partir de documentos.

¿Para que sirve?

En el ámbito educativo, NotebookLM está cambiando las reglas del juego. 

Esta herramienta es ideal para:

NotebookLM convierte documentos complejos en conocimiento accesible y gestionable. 
Desde sintetizar informes hasta responder preguntas específicas sobre un texto, esta 
herramienta reduce la carga cognitiva y aumenta la eficiencia.

¿Cómo puedo acceder?

Para usar NotebookLM necesitas una cuenta de Google. Una vez configurada, puedes integrarla 
con Google Docs u otros recursos compatibles. El acceso está diseñado para ser intuitivo, 
siguiendo los estándares de Google. Solo necesitas:

Introducción a NotebookLM 
Transformando la gestión de información en 

educación

Docentes y coordinadores educativos, que necesitan analizar grandes volúmenes de 
información de manera rápida.
Managers y especialistas en EdTech, que buscan optimizar procesos y tomar decisiones 
basadas en datos.
Estudiantes o investigadores, que requieren organizar ideas y conceptos en proyectos 
complejos.



1️⃣ Crear una cuenta (o usar una existente).
2️⃣ Subir o conectar tus documentos.
3️⃣ ¡Y empezar a explorar!

NotebookLM está disponible en modalidad gratuita, pero también ofrece planes pagos para 
funciones avanzadas, ideales para instituciones educativas y equipos profesionales que manejan 
información a gran escala

¿Qué me permite hacer?

NotebookLM se posiciona como un aliado educativo al permitirte:
✨ Explorar documentos extensos mediante preguntas naturales.
✨ Generar resúmenes claros y accionables.
✨ Organizar ideas complejas y personalizar datos según tus necesidades.
✨ Aumentar la productividad y optimizar el aprendizaje en proyectos educativos.

Con NotebookLM, la gestión de información se transforma en un proceso eficiente y 
enriquecedor, diseñado para maximizar tu impacto en el sector educativo.

Almacenamiento y análisis de documentos 

¿Qué puedes hacer con NotebookLM? 
Aplicaciones prácticas y funciones clave

¿Qué hace?

Puedes cargar grandes 
volúmenes de material 

bibliográfico, informes o 
documentos de texto, y 

NotebookLM los analizará 
para generar resúmenes 
claros y comprensibles.

¿Para qué sirve?

Ideal para docentes que 
necesitan sintetizar varios 

textos antes de una clase o 
para investigadores que 

trabajan con artículos 
científicos extensos.

Ejemplo práctico

Un coordinador académico 
puede cargar múltiples 

planes de estudio y pedirle a 
NotebookLM que identifique 

conceptos comunes para 
diseñar un programa 

integrado.



Respuestas basadas en documentos

Generación de textos personalizados

Gestión de citas y referencias

Mapeo de conceptos clave

¿Qué hace?

Responde preguntas 
específicas basándose en los 

documentos que cargaste, 
utilizando un lenguaje natural 

y preciso.

¿Para qué sirve?

Útil para buscar información 
clave sin tener que leer todo el 

material.

Ejemplo práctico

Un docente puede preguntar: 
¿Cuáles son los enfoques 

pedagógicos en este 
documento? y recibir una 

respuesta puntual, ahorrando 
tiempo.

¿Qué hace?

Permite crear resúmenes, 
ensayos, guías o cuestionarios 

a partir de los documentos 
almacenados.

¿Para qué sirve?

Perfecto para preparar 
contenidos educativos 

adaptados a distintos niveles 
de aprendizaje.

Ejemplo práctico

Un especialista en EdTech 
puede generar un resumen 
sobre las últimas tendencias 
tecnológicas y usarlo como 

base para un taller.

¿Qué hace?

Automatiza la creación de 
citas basadas en los 

documentos cargados, 
respetando el formato 

académico requerido (APA, 
MLA, etc.).

¿Para qué sirve?

Fundamental para 
investigaciones, artículos o 

presentaciones académicas.

Ejemplo práctico

Un investigador carga una 
colección de estudios y solicita 

que NotebookLM cite 
automáticamente los autores 
más relevantes en un artículo.

¿Qué hace?

Identifica los conceptos 
principales dentro de un texto 
y genera diagramas o mapas 
mentales para visualizarlos.

¿Para qué sirve?

Excelente para docentes que 
quieren explicar temas 

complejos de forma visual o 
para estudiantes que 

necesitan organizar sus ideas.

Ejemplo práctico

Un profesor de biología puede 
cargar un texto sobre genética 
y generar un mapa conceptual 

para usar en clase.



Traducciones y adaptaciones culturales

Personalización del aprendizaje

Preguntas predictivas

¿Qué hace?

Ofrece traducciones de 
documentos y adapta el 
contenido a diferentes 
contextos culturales o 

educativos.

¿Para qué sirve?

Crucial para quienes trabajan 
con equipos o alumnos de 

distintas regiones.

Ejemplo práctico

Un manager educativo puede 
traducir un artículo en inglés y 

adaptar su contenido para 
una audiencia 

hispanohablante.

¿Qué hace?

Crea itinerarios 
personalizados de aprendizaje 

basados en los intereses y 
niveles del usuario.

¿Para qué sirve?

Perfecto para diseñar 
experiencias de aprendizaje 

individualizadas.

Ejemplo práctico

Un docente puede pedirle a 
NotebookLM que diseñe 

actividades para estudiantes 
con diferentes niveles de 

comprensión sobre un tema 
específico.

¿Qué hace?

NotebookLM anticipa posibles 
preguntas relacionadas con 
los documentos que cargas, 
ayudándote a cubrir áreas 

clave que quizás pasaste por 
alto.

¿Para qué sirve?

Muy útil para preparar clases, 
conferencias o proyectos 

educativos.

Ejemplo práctico

Un docente carga un 
documento sobre cambio 

climático y recibe sugerencias 
como: ¿Cómo afecta el cambio 

climático a los océanos?



1️⃣ Inicia sesión en NotebookLM

2️⃣ Carga tus documentos

Cómo cargar tus documentos y poner en marcha la 
herramienta en pocos pasos.

Accede al sitio web oficial de NotebookLM e inicia sesión con tu cuenta de Google.
Si es tu primera vez, sigue los pasos para configurar tu perfil.
📌 Consejo: Utiliza tu cuenta profesional para mantener tu trabajo educativo organizado.

Una vez dentro, haz clic en el botón “Fuentes” o arrastra directamente los archivos a la 
interfaz.
Formatos admitidos: NotebookLM soporta documentos en PDF, .txt, Markdown, Audio 
(p. ej., mp3).
Organiza tus archivos: Agrúpalos por carpetas o temáticas, como Planificación de clases o 
Investigación educativa.
📌 Consejo: Da nombres descriptivos a tus archivos para encontrarlos fácilmente.



3️⃣ Revisa la carga de tus documentos

4️⃣ Comienza a interactuar con tus documentos

5️⃣ Utiliza funciones avanzadas

NotebookLM mostrará una lista de los documentos cargados. Aquí podrás verificar que 
todo esté en orden.
Si hay algún error, como formato no compatible, la herramienta te lo notificará.
📌 Consejo: Aprovecha este momento para eliminar duplicados o actualizar versiones 
antiguas.

Haz preguntas o solicita análisis: Una vez que los documentos están cargados, 
NotebookLM los analiza automáticamente.
Desde la barra de búsqueda o chat, puedes escribir comandos como:

"Resúmeme este documento."
"¿Qué dice sobre aprendizaje adaptativo?"

📌 Nota importante: La herramienta ya dispone toda la información para su uso, ¡no 
necesitas indexarla manualmente!

Genera resúmenes, citas, mapas conceptuales, o incluso itinerarios de aprendizaje.
Haz clic en las opciones avanzadas para personalizar las respuestas según tus necesidades.
📌 Consejo: Usa la función de preguntas sugeridas para explorar ideas que no habías 
considerado.



6️⃣ Guarda y comparte tu trabajo

1️⃣ Organiza tus documentos estratégicamente

🔖 Tip: Crea carpetas temáticas o clasifica tus archivos según el tipo de proyecto (planificación de 
clases, investigaciones, desarrollo de contenidos).
📌 Por qué: Esto facilita que encuentres rápidamente lo que necesitas y mejora las 
recomendaciones que NotebookLM puede hacerte.

2️⃣ Redacta preguntas claras y específicas

💬 Tip: Usa preguntas directas para obtener respuestas precisas. Por ejemplo:

3️⃣ Actualiza tus documentos regularmente

📂 Tip: Subir versiones actualizadas o eliminar archivos antiguos mejora la calidad de las 
respuestas.
📌 Por qué: NotebookLM trabaja con la información disponible; mantenerla al día asegura que 
las respuestas sean relevantes y precisas.

4️⃣ Explora las funciones avanzadas

✨ Tip: No te limites a lo básico. Utiliza las opciones avanzadas como:

NotebookLM te permite exportar resultados en múltiples formatos (PDF, Word, o Google 
Docs).
Si trabajas en equipo, comparte enlaces para colaborar directamente desde la plataforma.
📌 Consejo: Mantén tus documentos actualizados subiendo versiones revisadas o 
eliminando archivos innecesarios.

5 Tips para manejar NotebookLM como un experto

En lugar de preguntar: "¿Qué dice sobre evaluación?", intenta: "¿Qué estrategias de evaluación 
formativa se mencionan en este documento?".
📌 Por qué: Cuanto más específica sea tu consulta, más útil será la respuesta generada.

Resúmenes temáticos
Generación de preguntas automáticas
Comparación de contenido entre documentos
📌 Por qué: Estas herramientas te permiten descubrir conexiones entre materiales y 
profundizar en el análisis.



5️⃣ Aprende a interpretar las respuestas

🧠 Tip: Usa NotebookLM como una guía, pero complementa sus respuestas con tu criterio 
profesional. Revisa citas y referencias para asegurar la validez de la información.
📌 Por qué: Esto te permitirá usar la herramienta de forma crítica, optimizando tus decisiones 
pedagógicas.

💡 Consejo adicional: Combina NotebookLM con otras herramientas de Google Workspace 
(como Google Docs y Google Drive) para potenciar tu flujo de trabajo y mantener todo 
integrado.

🚀 Potencia tu impacto con NotebookLM

NotebookLM no es solo una herramienta para almacenar información; es un motor de 
productividad diseñado para mejorar la enseñanza, el aprendizaje y la gestión del conocimiento. 
Sea cual sea tu rol en el mundo de la educación, NotebookLM está aquí para empoderarte y 
hacer que tu trabajo sea más eficiente y significativo.

📖 Guía creada por: Franco Videla
💻 Explora más sobre educación, tecnología y herramientas innovadoras en mi perfil de 
LinkedIn.
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